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Zarzadzenie Dziekana

Wydziatu Nauk Spotecznych Uniwersytetu Gdanskiego
nr 6/2021 z dnia 31 maja 2021r.

w sprawie
Procedury sktadania prac dyplomowych i przeprowadzania egzaminéw dyplomowych

obowiazujacej na Wydziale Nauk Spotecznych UG w okresie zagrozenia zakazeniem

koronawirusem SARS-Cov-2

§1

Na podstawie §2.2 Zarzadzenia nr 35/R/20 Rektora Uniwersytetu Gdariskiego z dnia 31 marca 2020
roku, z péin. zm., w sprawie szczegdtowego trybu sktadania prac dyplomowych i przeprowadzania
egzamindéw dyplomowych w okresie zagrozenia zakazeniem koronawirusem SARS-Cov-2 (Zatacznik nr
1), wprowadza sie Procedure sktadania prac dyplomowych i przeprowadzania egzaminéw
dyplomowych obowiqzujgcq na Wydziale Nauk Spotecznych UG w okresie zagrozenia zakazeniem
koronawirusem SARS-Cov-2 zwana dalej Procedurg stanowigcg Zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do czasu uchylenia.

Zatgczniki: .

 Zatacznik nr 1
Zarzadzenie nr 35/R/20 Rektora Uniwersytetu Gdarskiego z dnia 31 marca 2020 roku w
sprawie szczegétowego trybu sktadania prac dyplomowych i przeprowadzania egzamindw
dyplomowych w okresie zagrozenia zakazeniem koronawirusem SARS-Cov-2 z zatgcznikami:

- Zatacznik 1. Oswiadczenia

- Zatgcznik 2. Protokdt egzaminu dyplomowego

* Zatacznik nr 2

Procedura sktadania prac dyplomowych i przeprowadzania egzaminéw dyplomowych obowigzujaca
na Wydziale Nauk Spotecznych UG w okresie zagrozenia zakazeniem koronawirusem SARS-Cov-2 z
zatgcznikami: ’

- Zatacznik 2.1 Wykaz adreséw e-mail pracownikéw administracji Biura ds. organizacji i jakosci
ksztatcenia WNS odpowiedzialnych za obstuge procesu sktadania prac dyplomowych
i przeprowadzania egzaminéw dyplomowych
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- Zatacznik 2.2 Wykaz skrétow nazw kierunkéw prowadzonych na WNS z podziatem na studia
stacjonarne i studia niestacjonarne

* Zafgczniknr3

Zarzadzenie nr 75/R/21 Rektora Uniwersytetu Gdariskiego z dnia 13 maja 2021 roku zmieniajgce
zarzadzenie nr 35/R/20 Rektora UG w sprawie szczegdlnego trybu sktadania prac dyplomowych i
przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w okresie zagrozenia zakazeniem koronawirusem SARS-
Cov-2

Zatacznik nr 2

PROCEDURA
sktadania prac dyplomowych i przeprowadzania egzaminéw dyplomowych obowigzujaca na

Wydziale Nauk Spotecznych UG w okresie zagrozenia zakazeniem koronawirusem SARS-Cov-2

1. Student, do dnia 27 czerwca 2021 roku, ze swojego adresu e-mail w domenie ug.edu.pl, przesyta do
odpowiedniego pracownika administracji Biura ds. organizacji i jakosci ksztatcenia WNS komplet
dokumentow, czyli 4 pliki zawierajgce:

a. prace dyplomowg w formacie edytowalnym (rtf, doc, docx) — 0 maksymalnej wielkosci pliku

7 MB

b. prace dyplomowa w formacie pdf — o maksymalnej wielkosci pliku 7 MB

c. skan podpisanego oswiadczenia studenta w formacie pdf (Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia

Rektora UG nr 35/R/20)
d. opis pracy dyplomowej zapisany w formacie xml (wygenerowany z Portalu Studenta)

Wykaz adreséw e-mail pracownikéw administracji Biura ds. organizacji i jakosci ksztatcenia WNS
odpowiedzialnych za obstuge procesu sktadania prac dyplomowych i przeprowadzania egzaminéw
dyplomowych stanowi Zatgcznik 2.1.

Wszystkie pliki nadestane przez studenta do pracownika administracji Biura ds. organizacji i jakosci
ksztatcenia WNS musza mie¢ nadang nazwe wedtug wzoru:

Symbol kierunku stopieri forma studiéw_nazwisko imie studenta_nr albumu, np.:
POL1S_kowalskijan_111111.docx — dotyczy pracy dyplomowe]j w formacie edytowalnym
POL1S_kowalskijan_111111.pdf — dotyczy pracy dyplomowej w formacie pdf
POL1S_kowalskijan_111111_oswiadczenie.pdf - dotyczy o$wiadczenia studenta
POL1S_kowalskijan_111111.xml — dotyczy opisu pracy dyplomowej
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Wykaz wzordw skrotéw kierunkéw stanowi Zatgcznik 2.2.

2

5.

. Pracownik administracji Biura ds. organizacji i jakosci ksztatcenia WNS sprawdza i potwierdza

studentowi e-mailem zwrotnym kompletnos¢ i poprawnos¢ przestanych dokumentow.

Komplet zweryfikowanych dokumentéw, pracownik administracji Biura ds. organizacji i jakosci
ksztatcenia WNS przesyta drogg elektroniczng promotorowi pracy dyplomowej na jego adres e-mail
w domenie ug.edu.pl.

Promotor wprowadza prace dyplomowa studenta do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego w
celu przeprowadzenia kontroli antyplagiatowe;.

Po przeprowadzeniu kontroli antyplagiatowe]j pracy z wykorzystaniem Jednolitego Systemu

Antyplagiatowego promotor przesyta:

d.

b.

C.

prace dyplomowa w formacie pdf
skan podpisanego o$wiadczenia studenta w formacie pdf

skan (lub zdjecie) podpisanego raportu JSA e-mailem zwrotnym do pracownika administracji Biura
ds. organizacji i jakos$ci ksztatcenia WNS wraz z podaniem osoby recenzenta wyznaczonego przez
dziekana i sugerowanego terminu przeprowadzenia egzaminu dyplomowego. Plik z raportu JSA
musi mie¢ nazwe wedtug wzoru: Symbol kierunku stopien forma studidw JSA_nazwisko imie
studenta_ nr albumu_JSA, np.

POL1S_kowalskijan_111111_JSA.pdf

opis pracy dyplomowej zapisany w formacie xml| (wygenerowany z Portalu Studenta)

Zgodnie z §6 Zarzadzenia Rektora, przestanie przez promotora plikéw zawierajacych prace
dyplomowg oraz o$wiadczenie jest r6wnoznaczne z zatwierdzeniem pracy przez promotora.

6.

Pracownik administracji Biura ds. organizacji i jakosci ksztatcenia WNS niezwtocznie po ich

otrzymaniu przesyta za posrednictwem poczty elektronicznej do Dziekanatu WNS komplet plikéw
nadestanych przez promotora (wymienionych w pkt. 5) na adres, utworzonej jedynie na potrzeby
obstugi prac dyplomowych skrzynki wspétdzielonej:

7

dziekanat.wns@ug.edu.pl
Nalezy zastosowac tytut mai-la kierowanego do Dziekanatu WNS wedtug wzoru:
Symbol kierunku stopien forma studiéw_nazwisko imie studenta_nr albumu, np.:
POL1S_kowalskijan_111111

W przypadku, gdy korespondencja nie bedzie zawierata kompletnych i prawidtowo zapisanych
plikéw bedzie ona zwracana do nadawcy w celu ich uzupetnienia.

Dopiero z dniem otrzymania kompletnych i prawidtowo zapisanych plikéw pracownik Dziekanatu
WNS rozpocznie proces weryfikacji danego studenta pod katem dopuszczenia go do obrony.

. Pracownik Dziekanatu WNS w terminie maksymalnie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania

kompletu plikéw z Biura ds. organizacji i jakosci ksztatcenia WNS dokona weryfikacji wszystkich
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warunkéw przewidzianych programem studiéw danego studenta oraz drogg e-mailowg
poinformuje pracownika administracji Biura ds. organizacji i jakos$ci ksztatcenia WNS o mozliwosci,
badz jej braku, dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego.

8. Dyrekcja Instytutu wyznacza Przewodniczacego Komisji Egzaminacyjnej (zwanego dalej
przewodniczgcym komisji). oraz okresla terminarz obron prac dyplomowych.
8.1. Promotorzy wprowadzajg do wspétdzielonego pliku w wersji edytowalnej propozycje
termindéw obron prac dyplomowych. Biuro ds. organizacji i jakosci ksztatcenia WNS i Dyrekcje
Instytutow maja wglad do wyzej wymienionego pliku, co utatwia przeptyw informacji w
przedmiocie terminéw planowanych obron prac dyplomowych. Link do pliku zostanie
udostepniony przez Biuro ds. organizacji i jako$ci ksztatcenia WNS.

9. Pracownik administracji Biura ds. organizacji i jakosci ksztatcenia WNS przesyta recenzentowi za
pomoca poczty elektronicznej na jego adres e-mail w domenie ug.edu.pl plik z prach'yplomowa
oraz formularz recenzji.

10. W terminie 7 dni kalendarzowych po przestaniu pracy dyplomowe]j oraz formularza recenzji do
recenzenta, zaréwno promotor, jak i recenzent sa zobowigzani do przestania skanu (lub zdjecia)
podpisanej recenzji, w wersji o ktérej mowa w §8 Zarzadzenia Rektora, do wtasciwego pracownika
administracji Biura ds. organizacji i jakosci ksztatcenia WNS.

Pliki z recenzjg w formacie pdf muszg mieé¢ nazwe wedtug wzoru:

Symbol kierunku stopier forma studiéw_nazwisko imie studenta_nr albumu_recenzja, np.:

POL1S_kowalskijan_111111_recenzjaRP.pdf (dotyczy promotora)

POL1S_kowalskijan_111111_recenzjaRR.pdf (dotyczy recenzenta)

11. Pracownik administracji Biura ds. organizacji i jakosci ksztatcenia WNS potwierdza, w porozumieniu
z Dyrekcjg Instytutu oraz przewodniczacym komisji, proponowany przez promotora termin
egzaminu dyplomowego oraz informuje o tym promotora, wyznaczonego recenzenta i studenta.

12. Pracownik administracji Biura ds. organizacji i jako$ci ksztatcenia WNS przesyta przewodniczacemu
komisji formularz protokotu przebiegu egzaminu dyplomowego.

13. Egzamin dyplomowy przeprowadzany na Wydziale Nauk Spotecznych UG jest egzaminem ustnym
przeprowadzanym zdalnie, w formie wideokonferencji za posrednictwem aplikacji Microsoft
Teams.

Zaleca sig, aby promotor przeprowadzit probne potaczenie ze studentem na co najmniej 1 dzier przed
datg egzaminu, w celu sprawdzenia technicznych mozliwosci potgczenia ze studentem za pomoca
wideokonferencji (z wykorzystaniem mikrofonu i kamery) w aplikacji MS Teams.
13.1. Na podstawie Zarzadzenia nr 75/R/21 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 13 maja 2021
roku zmieniajgce zarzadzenie nr 35/R/20 Rektora UG w sprawie szczegblnego trybu sktadania prac
dyplomowych i przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w okresie zagrozenia zakazeniem
koronawirusem SARS-Cov-2, zgodnie z § 1 ust.2, Dziekan moze zdecydowaé o przeprowadzeniu
egzaminu dyplomowego w siedzibie Uczelni w przypadku gdy jest to niezbedne do prawidtowe;j
weryfikacji efektéw uczenia sie lub wynika to ze szczegblnego charakteru pracy dyplomowej lub
szczegblnego trybu przeprowadzania egzaminu.
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16.

17

18.

. Student taczy sie z aplikacjg MS Teams wykorzystujac swéj adres e-mail w domenie ug.edu.pl.
15.

Protokdt z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza przewodniczacy komisji. Protokét
podpisuje przewodniczacy komisji po uzgodnieniu jego tresci z pozostatymi cztonkami komisji.
Wzér protokotu stanowi Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Rektora UG nr 35/R/20.

Pracownik administracji Biura ds. organizacji i jakosci ksztatcenia WNS wypetnia i przekazuje do
podpisu Dziekana (na mocy petnomocnictwa nadanego przez Rektora Uniwersytetu Gdanskiego)
zaswiadczenia o ukoriczeniu studidw.

Podpisany protokét z przebiegu egzaminu przewodniczgcy komisji przekazuje do pracownika
administracji Biura ds. organizacji i jakosci ksztatcenia WNS nie pdzniej niz 3 dni od daty
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.

Pracownik administracji Biura ds. organizacji i jakosci ksztatcenia WNS w terminie 7 dni (czyli nie
pdzniej niz 10 dni od daty obrony) przekazuje osobiscie do Dziekanatu WNS protokét z przebiegu
egzaminu dyplomowego, przesyta do Dziekanatu za pomoca poczty elektronicznej otrzymane od
promotora i recenzenta pliki recenzji oraz przesyta do studenta na jego adres e-mailowy w
domenie ug.edu.pl skan zaswiadczenia o ukonczeniu studiéw (w formacie pdf).

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Procedurze zastosowanie majg: Regulamin Studiéw
Uniwersytetu Gdanskiego, stanowiacy zatgcznik do uchwaty nr 120/19 Senatu Uniwersytetu
Gdanskiego z dnia 26 wrzesnia 2019 roku w sprawie Regulaminu Studiéw Uniwersytetu Gdariskiego
oraz Zarzadzenie nr 35/R/2019 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 31 marca 2020 roku, z péin.
zm., W sprawie szczegdlnego trybu sktadania prac dyplomowych i przeprowadzania egzamindéw
dyplomowych w okresie zagrozenia zakazeniem koronawirusem SARS-Cov-2.
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ZALACZNIK 2.1

WYKAZ ADRESOW E-MAIL PRACOWNIKOW ADMINISTRAC)I WNS ODPOWIEDZIELNYCH ZA
OBStUGE PROCESU SKEADANIA
PRAC DYPLOMOWYCH | PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW DYPLOMOWYCH

Nazwa Instytutu Nazwa kierunku studiéow Adres e-mail

Instytut Filozofii Filozofia anna.jablecka@ug.edu.pl

Instytut Medidw, Dziennikarstwo i komunikacja

Dziennikarstwa i Komunikacji | spoteczna

Spofecznej .

Instytut Pedagogiki Pedagogika | stopnia malgorzata.kwidzinska@ug.edu.pl
Pedagogika Il stopnia
Pedagogika specjalna l i Il joanna.rachwalska@ug.edu.pl
stopnia
Pedagogika wczesnej edukacji sylwia.szutowicz@ug.edu.pl
Praca socjalna | i Il stopnia

Instytut Politologii Politologia krystyna.kowalkowska@ug.edu.pl
Bezpieczenstwo narodowe (do dnia 25.06.2021r.)
Dyplomacja ewa.wojtowicz@ug.edu.pl

(od dnia 26.06.2021r.)
Instytut Psychologii Psychologia joanna.hajduczenia@ug.edu.pl
Instytut Socjologii Socjologia joanna.bednarska@ug.edu.pl
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ZAtACZNIK 2.2
WYKAZ SKROTOW NAZW KIERUNKOW PROWADZONYCH NA WNS Z PODZIALEM NA STUDIA
STACJONARNE | STUDIA NIESTACIONARNE

Studia stacjonarne

POL1S — Politologia | stopnia stacjonarne

POL2S — Politologia Il stopnia stacjonarne

DYP1S — Dyplomacja | stopnia stacjonarne

FIL1S - Filozofia | stopnia stacjonarne

FILZ2S — Filozofia Il stopnia stacjonarne

PED1S — Pedagogika | stopnia stacjonarne

PED2S — Pedagogika Il stopnia stacjonarne

PEDSPEC1S — Pedagogika Specjalna | stopnia stacjonarne

PEDSPEC2S — Pedagogika Specjalna Il stopnia stacjonarne

PEDWE1S — Pedagogika Wczesnej Edukacji | stopnia stacjonarne

DZiKS1S - Dziennikarstwo i Komunikacja Spoteczna | stopnia stacjonarne
DZiKS2S — Dziennikarstwo i Komunikacja Spoteczna Il stopnia stacjonarne
BEZNAR1S — Bezpieczenstwo Narodowe | stopnia stacjonarne

BEZNAR2S — Bezpieczenstwo Narodowe Il stopnia stacjonarne

PRASOCI1S — Praca Socjalna | stopnia stacjonarne

PRASOC2S — Praca Socjalna Il stopnia stacjonarne

SOC1S - Socjologia | stopnia stacjonarne

SOC2S — Socjologia Il stopnia stacjonarne

PSY5S — Psychologia M-5 (jednolita magisterska) stacjonarne

Studia niestacjonarne

PEDSPECINS - Pedagogika Specjalna | stopnia niestacjonarne _
PED2NS — Pedagogika Il stopnia niestacjonarne

PEDSPEC2NS - Pedagogika Specjalna Il stopnia niestacjonarne
PEDWEI1NS — Pedagogika Wczesnej Edukacji | stopnia niestacjonarne
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BEZNARINS - Bezpieczenstwo Narodowe | stopnia niestacjonarne
SOCINS — Socjologia | stopnia niestacjonarne
PSY5NSZ —.Psychologia M-5 (jednolita magisterska) niestacjonarne (zaoczne)
PSYSNSW — Psychologia M-5 (jednolita magisterska) niestacjonarne (wieczorowe)

— Dziekan
Y Wydziatu Nauk Spotecznych
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dr hab. Tadeusz Dmochowmersytetu Gdanskiego
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