Instrukcja redakcyjna dla Autoréw

Uprzejmie prosimy przygotowujac tekst o zastosowanie sie do ponizszych zasad.
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. Artykut nalezy przygotowaé¢ w edytorze tekstowym Word, czcionka Times New

Roman, rozmiar 12, odstep 1,5 wiersza. Marginesy: dolny i gérny oraz prawy i lewy —
2,5 cm, bez nagtéwkow, stopek i numeréw stron. Tabulacja 1 cm; wyréwnanie do obu
marginesow. Prosimy nie stosowaé podziatu wyrazéw, nie przerzucac¢ pojedynczych
liter koriczacych wers do nowego wiersza. Objetos¢ artykutu do 20 000 znakéw (10 —
12 stron).

W gdrnym lewym rogu nalezy podac afiliacje: imie i nazwisko Autora/Autoréw, tytut
lub stopien naukowy, nazwa reprezentowanego osrodka lub instytucji edukacyjnej
oraz miasto, mail.

Do artykutu nalezy dotgczy¢ streszczenie w jezyku polskim i angielskim (max. 10
wierszy); 5-8 stow kluczowych w jezyku polskim i angielskim.

Struktura tekstu:

Tytut artykutu — wysrodkowany, czcionka 14
Stowa klucze- wyréwnane do lewej, czcionka 12
Streszczenie- wysrodkowane, czcionka 12
Wprowadzenie

Podtytuty ( w jezyku polskim)

Konkluzja

Bibliografia

Cytowanie

Nalezy wyraznie zaznaczy¢ kazde przywotanie stow innego autora. Cytaty zapisac
nalezy krojem prostym w cudzystowie.

Przy kazdym cytowaniu nalezy umiesci¢ przypis z danymi bibliograficznymi
(z podaniem, skad pochodzi cytat, i z numerem strony/stron). Wszelkie ingerencje
w cytacie umieszczamy w nawiasie kwadratowym.

Jezeli przywotywane sg czyjes poglady itp., ale nie cytowane czyje$ stowa, wtedy
nalezy wstawi¢ przypis z odniesieniem bibliograficznym, poprzedzony ,Zob.”
Osoby (autorzy, twdrcy, redaktorzy itp.) wymieniane w tekscie po raz pierwszy,



nalezy podac z petnym imieniem i nazwiskiem, po raz kolejny — inicjat imienia i petne
nazwisko.

Zwroty w jezyku obcym — tacinskie, angielskie itp. nalezy w tekscie zapisaé kursywa.

W tekscie i przypisach stosowac nalezy ogdlnie przyjete skroéty: r. - rok, roku; w. -
wiek, wieku; takze: np., itd., m.in..

Daty w tekscie i przypisach w petnym brzmieniu nalezy zapisa¢ cyfrowo np.
4.12.2015 r. Stownej nazwy miesiecy uzywamy w przypadku, gdy nie jest podana data
roczna, np. 6 sierpnia. Okreslenia roku i wieku skracamy po liczbie, przed liczba
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piszemy w petnym brzmieniu, np. "w 2008 r.", "w XX w.", ale: "w roku 1943", "w
wieku XXI". Nie nalezy uzywac¢ cyfr dla okreslen typu: lata osiemdziesiate.

. Przypisy — na dole strony, wstawiane automatycznie, numerowane cyframi arabskimi,
czcionka 10. Przypisy powinny mie¢ numeracje ciggta w obrebie catego artykutu.

Przypis bibliograficzny wydawnictw zwartych:
Np.: Ch. Day, Od teorii do praktyki. Rozwdj zawodowy nauczyciela, GWP, Gdarsk
2008, s. 265.

Przypis bibliograficzny artykutu zamieszczonego w dzietach zbiorowych:

Np.: D. Klus-Stanska, Przerwanie szkolnego monologu znaczen - bariery i szanse, [w:]
T. Bauman (red.), Uczenie sie jako przedsiewziecie na cate Zycie, Oficyna Wydawnicza
»Impuls”, Krakéw 2005, s. 107.

Przypis bibliograficzny artykutu zawartego w czasopi$mie
Np.: M. Dudzikowa, Kompetencje autokreacyjne — mozliwosci ich nabywania w toku
studiow pedagogicznych, , Edukacja. Studia. Badania. Innowacje” 1993, nr 4, s. 15.

Przypis bibliograficzny artykutu internetowego

Np.: M. Zajgc, Metodyczne aspekty projektowania kurséw online, [w:] M. Dgbrowski,
M. Zajac (red.), Rozwdj e-edukacji w ekonomicznym szkolnictwie wyzszym [online],
FPAKE, Warszawa 2005, http://www.e-edukacja.net/e-edukacja.pdf, [20.05.2005].

W przypadku cytowania tego samego dzieta wielokrotnie, prosimy o podanie petnego
przypisu za pierwszym razem. Przy kolejnych cytowaniach nalezy podac:
inicjat/inicjaty imion (kropka) nazwisko (przecinek), czes¢ tytutu pisany kursywq
(wielokropek)... (przecinek), dz. cyt. (przecinek), numer strony (kropka).

W przypadku cytowania tego samego dzieta w dwdch (lub wiecej) przypisach,
prosimy o podanie petnego przypisu za pierwszym razem.

Cytujac dzieto z poprzedniego przypisu, stosujemy skrét Tamze”. Gdy bezposrednio
po dziele danego autora cytujemy kolejne jego dzieto, zamiast nazwiska autora
piszemy: ,Tenze / Tejze". Identyczne zasady powtdrnego cytowania nalezy stosowacd
przy artykutach z czasopism, prac zbiorowych, w wydawnictwach zrédtowych itp.
Poprawny zapis to: Tamze (przecinek), numer strony (kropka).



7.

llustracje i wykresy powinny by¢ w minimalnej rozdzielczosci 150 dpi, optymalna to
300 dpi (dotyczy takze wszelkich materiatéw zeskanowanych). Wykresy i tabele
nalezy wykonaé¢ w programach edytowalnych w Microsoft Office (np. Excel lub
Word). Wszelkie ilustracje i wykresy bedg w druku czarno-biate, wiec nalezy wzigé to
pod uwage (np. wykresy, ktdre majg wiele kolorow — w postaci czarno-biatej mogg sie
okaza¢ nieczytelne). Zdjecia, rysunki, mapy, wykresy itp. powinny by¢
ponumerowane, posiada¢ podpis oraz podane zrédto (jezeli np. wykres jest wtasnego
autorstwa, wtedy wystarczy pod nim umiesci¢ informacje: Zrédio: opracowanie
wiasne.).

Bibliografia (tylko literatura cytowana) — na koncu artykutu, sporzgdzona w kolejnosci

alfabetycznej, numerowana cyframi arabskimi, bez podawania numerdw stron.



