Regulamin praktyk pedagogiczno-zawodowych realizowanych przez osoby
studiujgce na kierunku psychologia prowadzonym przez Instytut Psychologii

Uniwersytetu Gdanskiego

1. Osoby studiujgce na kierunku psychologia prowadzonym przez Instytut Psychologii
Uniwersytetu Gdanskiego (IP UG), w trybie stacjonarnym i niestacjonarnym,
sg zobowigzane do zrealizowania obowigzkowych praktyk zawodowych na czwartym

i na pigtym roku studiéw.

2. Wymiar godzinowy obowigzkowych praktyk wynosi:

e dla os6b studiujagcych w trybie stacjonarnym po 50 godzin na czwartym i na pigtym

roku studidw (tgcznie 100 godzin w ciggu dwdch lat),

e dla 0s6b studiujgcych w trybie niestacjonarnym zaocznym po 30 godzin na czwartym

i na pigtym roku studiéw (tgcznie 60 godzin w ciggu dwéch lat).
3. Termin realizacji praktyk

Praktyki mozna realizowa¢ w ciggu catego roku akademickiego (takze w lipcu, sierpniu

i czesciowo we wrzesniu - tak aby uzyska¢ w terminie zaliczenie praktyk).
Wopis zaliczajgcy praktyke studenci/studentki otrzymujg w semestrze letnim.
4. Program praktyk

Przynajmniej potowa obowigzkowych praktyk (50h lub 30h) powinna zosta¢ zrealizowana
w placowce o kierunku dziatalnosci zgodnym ze specjalnoscia lub sciezkg specjalizacyjng

realizowang przez dang osobe.

Druga potowa praktyk moze odby¢ sie w placdwece realizujgcej dziatania o dowolnym profilu

pracy psychologicznej.

W przypadku osoéb realizujgcych dwie $ciezki specjalizacyjne, jedna z praktyk powinna odby¢
sie w placéwce o kierunku dziatalnosci zgodnym z jedng sciezkg specjalizacyjng, a druga

praktyka powinna odby¢ sie w placdwce o kierunku dziatalnosci zgodnym z drugg $ciezka.
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Student, przed rozpoczeciem praktyki, powinien otrzymac od swojego opiekuna praktyk z IP

UG program praktyk odpowiedni do profilu przysztej praktyki.
5. Przygotowanie pedagogiczne

Praktyki pedagogiczne o0séb realizujgcych przygotowanie pedagogiczne odbywajg sie
w placodwkach systemu oswiaty, w ktérych adresatami dziatan pedagogicznych sg dzieci

lub mtodziez.

Wymiar godzinowy takich praktyk musi wynosi¢ tacznie 120 godzin (niezaleznie od trybu

studiéw) realizowanych na czwartym i pigtym roku studiow.

Przebieg praktyk dokumentowany jest w dzienniku praktyk (Dziennik praktyk - druk

do pobrania na stronie internetowej).

Praktyke rozlicza sie po zakonczeniu petnych 120h praktyk.
6. Wymiar godzinowy praktyk realizowanych w jednej placdwce nie moze by¢ nizszy niz:

e 50 godzin w przypadku oséb studiujgcych w trybie stacjonarnym,
e 30godzin w przypadku oséb studiujgcych w trybie niestacjonarnym zaocznym,
e 60 godzin w przypadku praktyk pedagogicznych, dla oséb realizujgcych przygotowanie

pedagogiczne (tryb stacjonarny i niestacjonarny).
7. Zaktadowy opiekun praktyk

e Kazda z praktyk zawodowych powinna zosta¢ zrealizowana pod kierunkiem
psychologa (osoby z wyksztatceniem psychologicznym) zatrudnionym w danej
placéwce. Petni on/ona role zaktadowego opiekuna praktyk.

e Praktyka pedagogiczna dla 0séb realizujgcych przygotowanie pedagogiczne moze by¢
realizowana pod kierunkiem psychologa lub pedagoga. Petni on/ona role zaktadowego
opiekuna praktyk.

e Zaktadowy opiekun praktyk sporzadza pisemng opinie na temat

praktykanta/praktykantki (Opinia - druk do pobrania na stronie internetowej).

8. Opiekun praktyk w IP UG

Formalnosci zwigzane z organizacjg praktyk zawodowych dopetnia sie za posrednictwem

opiekuna praktyk witasciwego dla specjalnosci lub Sciezki specjalizacyjnej danego studenta.
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Natomiast formalnosci dot. praktyk w ramach realizowanego przygotowania pedagogicznego
dopetnia sie, niezaleznie od specjalnosci czy Sciezki specjalizacyjnej, za posrednictwem
opiekuna praktyk pedagogicznych (Wykaz opiekundéw praktyk — druk do odczytu na stronie
internetowej).

W przypadku oséb realizujgcych dwie $ciezki specjalizacyjne — formalnosci ze wszystkich
praktyk dopetnia sie z jednym z opiekundw. Jednakze, w szczegdlnych wypadkach, moze by¢

wymagana dodatkowa konsultacja z drugim opiekunem praktyk, wtasciwym dla dodatkowej

Sciezki/specjalnosci.

Osobg koordynujgca prace opiekundw praktyk jest kierownik praktyk.

11. Miejsce realizowania praktyk

Praktyki realizowane sg w placowkach, z ktérymi UG ma podpisane aktualne porozumienie

o prowadzeniu praktyk (,Wykaz porozumien w sprawie praktyk” znajduje sie na stronie

internetowej).

Jezeli student/studentka pragnie zrealizowac praktyke w placéwce, z ktérg UG nie ma

aktualnie obowigzujgcego porozumienia, to przynajmniej 1 miesigc przed planowanym

rozpoczeciem praktyki, nalezy doprowadzi¢ do jego podpisania za posrednictwem wtasciwego

opiekuna praktyk (Druki porozumienia na czas nieokreslony/okreslony do pobrania na stronie
internetowej). Opiekun praktyk przekazuje informacje nt. nowego porozumienia

kierownikowi praktyk.
12. Porozumienie ws. prowadzenia praktyk zawodowych
Porozumienie ws. prowadzeniu praktyk zawodowych, w tym pedagogicznych:

e zawierane jest na czas nieokre$lony lub okreslony,
e podpisywane jest w dwdch egzemplarzach — w pierwszej kolejnosci przez osobe
uprawniong do reprezentowania placowki realizowania praktyk, a nastepnie

przez osobe uprawniong do podpisywania porozumien z ramienia UG.
Porozumienie powinno wyszczegdlniaé:

e dane osoby uprawnionej do podpisywania porozumien w imieniu placowki,

e doktadng nazwe,
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e dane adresowe placowki.

Po obustronnym podpisaniu porozumienia nadawany jest mu numer przez kierownika
praktyk. Nastepnie jeden egzemplarz zostaje odestany do placéwki, a drugi jest

przechowywany na Uczelni.
13. Procedura przygotowawcza do realizacji obowigzkowej praktyki zawodowej

Przed kontaktem z opiekunem praktyk z IP UG i rozpoczeciem praktyki nalezy ustali¢z wybrang

placéwka dostepnosé miejsca i terminu realizacji praktyk.
Nastepnie:

a. jezeli pomiedzy placowkg a UG obowigzuje podpisane juz wczesniej porozumienie

o prowadzeniu praktyk, nalezy, przynajmniej 2 tygodnie przed planowang praktyka,

zgtosic sie do wlasciwego opiekuna praktyk w celu:
e pobrania skierowania na praktyke wraz z programem praktyk
e podania niezbednych danych do obowigzkowego ubezpieczenia NNW na czas
realizowania praktyk. Zgtoszenie do obowigzkowego ubezpieczenia powinno

nastgpic¢ co najmniej na dwa tygodnie przed rozpoczeciem praktyk.

b. jezeli pomiedzy placowkag a UG nie obowigzuje porozumienie o prowadzeniu praktyk,

nalezy, przynajmniej miesigc przed planowang praktyksg, doprowadzi¢ do podpisania

porozumienia (pkt. 11). Nastepnie pobra¢ od opiekuna praktyk skierowanie
na praktyke wraz z programem praktyk oraz podaé niezbedne dane do obowigzkowego

ubezpieczenia NNW.

Do ubezpieczenia opiekun praktyk uzyskuje od studenta dane dot. daty i miejsca jego

urodzenia, czasu i miejsca odbywania praktyk oraz nr albumu.
14. Zaliczenie praktyk na podstawie innej dziatalno$ci (stazu lub wolontariatu).

Dodatkowo dziatalnos¢ zgodna z profilem kierunku studiéow (np.: wolontariat, staz, w tym staz
zagraniczny, udziat w projekcie naukowym, itp.) moze zosta¢ uznana za obowigzkowg praktyke
po wczedniejszym uzgodnieniu i akceptacji opiekuna praktyk wiasciwego dla danej
specjalnosci lub sciezki specjalizacyjnej. Warunkiem zaliczenia jest superwizja specjalisty
(psychologa) nad studentem w trakcie wykonywania dziatan oraz wypetnienie zaktadanych dla

danej specjalnosci/sciezki specjalizacyjnej efektow ksztatcenia.
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Warunkiem zaliczenia praktyk na podstawie innej dziatalnosci jest:

e Ziozenie wniosku o mozliwos$¢ zaliczenia takiej praktyki do witasciwego opiekuna
praktyk przed rozpoczeciem realizacji dziatan,

e osiggniecie wszystkich efektéw uczenia sie okreslonych w programie studiéw,

e przedstawienie zaswiadczenia o wykonywaniu zadan, potwierdzonego przez
instytucje, w ktérej student wykonywat zadania,

e dostarczenie opisu wykonywanych obowigzkdw - dokument taki musi byé
potwierdzony pieczatka instytucji i podpisem bezposredniego przetozonego studenta,

e opinia przetozonego-specjalisty (psychologa) na temat dziatalnosci studenta/tki
(zgodnie z pkt. 15 niniejszego regulaminu),

e ztozenie u opiekuna praktyk podania do Prodziekana ds. Studenckich i Ksztatcenia z
prosba o zwolnienie z praktyki zawodowej z tytutu innej dziatalnosci zgodnej z profilem

kierunku studidow (Wniosek o zaliczenie praktyk — druk do pobrania na stronie

internetowej).

15. Rozliczenie praktyk

Zaliczenia praktyk dokonuje opiekun praktyk wtasciwy dla danej specjalnosci lub Sciezki
specjalizacyjnej (lub w wyjatkowych sytuacjach inny, upowazniony opiekun) na podstawie
dokumentéw poswiadczajgcych jej zrealizowanie na warunkach zgodnych z niniejszym

regulaminem.

Dokumentem potwierdzajagcym odbycie praktyk zawodowych jest zaswiadczenie o odbyciu

praktyk (Opinia - druk do pobrania na stronie internetowej), zawierajgce:

e dane studenta, w szczegdlnosci: imie i nazwisko, numer albumu;
e dane zaktadu pracy;
e termin i wymiar godzinowy praktyk;
e wykaz zadan, ktére student zrealizowat (zgodny z programem praktyk);
e opinie zaktadu pracy o studencie;
e podpis osoby upowaznionej do potwierdzenia odbycia praktyk.
W wypadku 120h praktyk pedagogicznych realizowanych na potrzeby przygotowania

pedagogicznego dodatkowym obowigzkowym dokumentem potwierdzajagcym przebieg
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praktyk jest dzienniczek praktyk, podpisany i opieczetowany przez osobe upowazniong

do potwierdzenia odbycia praktyk.

Dokumenty wypetnione w sposob nieprawidtowy (brak pieczatek, podpiséw, dat, niespdjne
daty itd.) lub wybrakowane (brak opinii itp.) zostajg zwrdcone studentowi/studentce w celu
uzupetnienia badZ skorygowania. Opiekun praktyki nie zatwierdzi studentowi/studentce

odbycia praktyki do czasu dostarczenia skorygowanych lub uzupetnionych dokumentéw.

Whpis zaliczajgcy studenci otrzymujg w terminie zgodnym z programem studiéw.

Zaswiadczenie o odbyciu praktyk zawierajgce negatywng opinie zaktadu pracy o studencie
skutkuje negatywng oceng (nzal) z praktyk. W takim wypadku obowigzuje procedura

powtarzania przedmiotu opisana w Regulaminie Studiow UG.

Opiekun praktyk z IP UG moze dokonac takze hospitacji praktyki. Wéwczas jego ocena jest

zamieszczana w dokumentacji praktyki.
16. Praktyki wakacyjne

Osoby, ktdre pragng zrealizowaé praktyki pod koniec roku akademickiego (w lipcu, sierpniu
i czeSciowo we wrzesniu - tak aby do konhca letniej sesji poprawkowej uzyska¢ zaliczenie
praktyk), zobowigzane sg dopetni¢ wszelkich niezbednych formalnosci poprzedzajgcych
rozpoczecie praktyki do konca podstawowej sesji egzaminacyjnej semestru letniego
(najpdzniej w czerwcu). Jezeli pomiedzy UG a placowkg dopiero ma zostaé zawarte
porozumienie, nalezy rozpocza¢ formalnosci przygotowawcze z  przynajmniej

kilkutygodniowym wyprzedzeniem — najlepiej w maju.
17. Realizacja praktyk w terminie innym niz przewidziany w programie studiow

Wszelkie odstepstwa od obowigzujacych termindw realizowania praktyk (tzn. realizacja
praktyk w semestrach wczesniejszych lub pdzniejszych niz przewidziane programem studidéw)
nalezy traktowac¢ jako sytuacje wyjgtkowe, ktére wymagajg pisemnej zgody Prodziekana

Wydziatu Nauk Spotecznych UG ds. Studenckich i Ksztatcenia.

Formalna droga pisma skierowanego do Prodziekana rozpoczyna sie od przedtozenia go
opiekunowi praktyk wtasciwemu dla specjalnosci lub Sciezki specjalizacyjnej (Wniosek

o przeniesienie terminu realizacji praktyk - druk do pobrania na stronie internetowej).
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