
Zarządzenie nr 07/2026  

Dziekana Wydziału Nauk Społecznych Uniwersytetu Gdańskiego  

z dnia 01 czerwca 2026 r. 

 

zmieniające Zarządzenie nr 05/2023 Dziekana Wydziału Nauk Społecznych z dnia 

16 maja 2023 r. w sprawie wprowadzenia Procedury składania prac dyplomowych 

i przeprowadzania egzaminów dyplomowych obowiązującej na Wydziale Nauk 

Społecznych Uniwersytetu Gdańskiego 

 

Na podstawie: 

1. Regulaminu Studiów Uniwersytetu Gdańskiego. 

2. Zarządzenia nr 79/R/25 Rektora Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 30 maja 2025 roku 

w sprawie zasad przygotowywania, składania, sprawdzania, recenzowania oraz 

archiwizacji prac dyplomowych studentów Uniwersytetu Gdańskiego. 

3. Wytycznych Prorektora ds. Studenckich i Jakości Kształcenia UG w sprawie składania 

prac dyplomowych drogą elektroniczną.  

4. Zarządzenia nr 6/2023 Dziekana Wydziału Nauk Społecznych UG z dnia 30 czerwca 

2023 roku w sprawie zmiany Zarządzenia nr 16/2020 z dnia 1 października 2020 roku 

w sprawie zasad funkcjonowania systemu zapewniania jakości kształcenia na Wydziale 

Nauk Społecznych UG. 

- zarządza się co następuje: 

§1 

Wprowadza się Procedurę składania prac dyplomowych i przeprowadzania egzaminów 

dyplomowych obowiązującą na Wydziale Nauk Społecznych Uniwersytetu Gdańskiego, 

zwaną dalej Procedurą. 

§2 

Procedura obowiązuje studentów oraz pracowników Wydziału Nauk Społecznych 

Uniwersytetu Gdańskiego uczestniczących w procesie dyplomowania. 

§3 

Całość procesu składania prac dyplomowych oraz wypełniania protokołów 

egzaminacyjnych odbywa się za pośrednictwem systemu eUczelnia. 

§4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

Dziekan  

Wydziału Nauk Społecznych 

/-/ 

prof. dr hab. Michał Harciarek  

 



Procedura dyplomowania dla studentów Wydziału Nauk Społecznych Uniwersytetu 

Gdańskiego 

 

1. Tytuł pracy dyplomowej jest zatwierdzany zgodnie z Zarządzeniem nr 6/2023 Dziekana 

Wydziału Nauk Społecznych UG z dnia 30 czerwca 2023 roku w sprawie zmiany 

Zarządzenia nr 16/2020 z dnia 1 października 2020 roku w sprawie zasad 

funkcjonowania systemu zapewniania jakości kształcenia na Wydziale Nauk 

Społecznych UG, załącznik 3: Procedura procesu dyplomowania. Tytuły prac 

dyplomowych muszą zostać podane pracownikom Dziekanatu odpowiedzialnym za 

toki studiów nie później niż na 14 dni przed rozpoczęciem letniej sesji egzaminacyjnej. 

2. Wprowadzenia tytułu pracy dyplomowej do systemu eUczelnia dokonuje pracownik 

Dziekanatu odpowiedzialny za toki studiów (załącznik nr 1) na podstawie informacji 

otrzymanej z właściwego Instytutu. 

3. Student najpóźniej na 7 dni roboczych przed planowanym terminem egzaminu 

dyplomowego jednak nie później niż do końca podstawowej sesji egzaminacyjnej 

kończącej studia, zobowiązany jest wgrać pracę do systemu eUczelnia (złożyć 

pracę) w pliku o odpowiednim formacie (pdf, doc, docx, odt, rtf). 

4. Za datę złożenia pracy dyplomowej przyjmuje się datę zatwierdzenia przez promotora 

wyniku sprawdzenia pracy dyplomowej z wykorzystaniem Jednolitego Systemu 

Antyplagiatowego (JSA). 

5. W przypadku pracy dyplomowej, która nie stanowi pracy pisemnej, student za 

pośrednictwem systemu eUczelnia zamiast pracy dyplomowej składa streszczenie 

(autoreferat). 

6. Warunkiem umożliwiającym studentowi wgranie pracy do systemu eUczelnia jest 

uprzednia zgoda promotora wyrażona w systemie eUczelnia poprzez wybranie 

odpowiedniej opcji z pozycji promotora.  

7. Przed złożeniem pracy dyplomowej student za pośrednictwem systemu eUczelnia 

składa oświadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy dyplomowej oraz o zakresie 

i sposobie stosowaniu narzędzi sztucznej inteligencji podczas przygotowywania pracy. 

8. Praca dyplomowa jest sprawdzana przez promotora z wykorzystaniem Jednolitego 

Systemu Antyplagiatowego (JSA).  

9. Przed przekazaniem pracy dyplomowej do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego 

(JSA) promotor zobowiązany jest do dokonania weryfikacji poprawności pliku 

wgranego przez studenta, w szczególności pod kątem zgodności przesłanego 

dokumentu z plikiem pracy dyplomowej uprzednio uzgodnionym z promotorem. 

10. Jeżeli student wgra do systemu niewłaściwy plik pracy dyplomowej, promotor odrzuca 

pracę wybierając odpowiednią opcję w systemie. Po odrzuceniu pracy student jest 

zobowiązany do ponownego wgrania poprawnego pliku pracy dyplomowej, zgodnego 

z wersją uzgodnioną z promotorem. 

11. Promotor po weryfikacji pracy dyplomowej z wykorzystaniem systemu JSA przekazuje 

pracę dyplomową do recenzji w systemie eUczelnia.  

12. Recenzję pracy dyplomowej sporządza się poza systemem, na wzorze obowiązującym 

na Wydziale Nauk Społecznych. Po jej przygotowaniu gotową i podpisaną recenzję 

należy wgrać do systemu, jednak nie później niż na 3 dni robocze przed planowanym 

terminem egzaminu dyplomowego.  



13. Prodziekan, na wniosek promotora lub studenta, może przedłużyć do 3 miesięcy termin 

złożenia pracy dyplomowej w przypadkach: 

a) długotrwałej choroby studenta, potwierdzonej zaświadczeniem lekarskim; 

b) wystąpienia innych szczególnie uzasadnionych okoliczności. 

14. Wniosek o przedłużenie terminu składania pracy dyplomowej student składa za 

pośrednictwem systemu eUczelnia najpóźniej w ostatnim dniu podstawowej sesji 

egzaminacyjnej. Do wniosku należy dołączyć opinię promotora. 

15. Egzamin dyplomowy przeprowadza się nie później niż w terminie 2 miesięcy od dnia 

złożenia pracy dyplomowej. 

16.  W przypadku konieczności wyznaczenia terminu egzaminu dyplomowego 

przypadającego po upływie dwóch miesięcy od dnia złożenia pracy dyplomowej, 

promotor zobowiązany jest do złożenia do Prodziekana ds. Studenckich wniosku 

o wyrażenie zgody na przesunięcie terminu egzaminu dyplomowego. Wniosek 

powinien zawierać uzasadnienie konieczności przesunięcia terminu egzaminu 

dyplomowego. 

17. Harmonogram egzaminów dyplomowych przygotowuje Dyrekcja właściwego 

Instytutu.  

18. Harmonogramy egzaminów udostępniane są najpóźniej do rozpoczęcia letniej 

podstawowej sesji egzaminacyjnej pracownikom Dziekanatu obsługującym dany 

kierunek studiów w celu zapewnienia prawidłowej organizacji procesu dyplomowania.  

19. Termin egzaminu dyplomowego powinien zostać wyznaczony z uwzględnieniem 

terminowej realizacji wszystkich czynności związanych z procesem dyplomowania.  

20. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest spełnienie 

wszystkich wymogów formalnych wynikających z toku studiów, potwierdzonych 

wpisem w systemie eUczelnia. Do wymogów należą w szczególności: 

a) uzyskanie zaliczeń i zdanie wszystkich egzaminów przewidzianych programem 

studiów; 

b) złożenie wypełnionej elektronicznej karty obiegowej (eKarty Obiegowej). 

21. eKarta Obiegowa obowiązuje studentów Wydziału Nauk Społecznych od dnia 4 maja 

2026 r. W ramach eKarty Obiegowej student Wydziału Nauk Społecznych zobowiązany 

jest do rozliczenia się z następującymi jednostkami: 

a) Biurem Karier; 

b) Biblioteką Uniwersytetu Gdańskiego; 

c) Działem Domów Studenckich i Hoteli Asystenckich; 

d) Laboratorium Diagnostyki Psychologicznej (w przypadku studentów Instytutu 

Psychologii). 

22. Na podstawie harmonogramu obron Dziekanat dokonuje weryfikacji studentów pod 

kątem spełnienia warunków dopuszczenia do egzaminu dyplomowego. Informacją 

potwierdzającą dopuszczenie studenta do obrony jest dodany w systemie protokół 

dyplomowy, widoczny dla promotora. 

23. Egzamin dyplomowy przeprowadzany na Wydziale Nauk Społecznych UG jest 

egzaminem ustnym przeprowadzanym stacjonarnie. 

24. Protokół egzaminu dyplomowego uzupełnia przewodniczący i członkowie komisji 

egzaminacyjnej w systemie eUczelnia. 



25. Członkowie komisji egzaminacyjnej są zobowiązani do sprawdzenia poprawności 

sporządzonego protokołu oraz do złożenia podpisów na protokole nie później niż 

w terminie 3 dni roboczych od dnia przeprowadzenia egzaminu dyplomowego. 

26. Student zainteresowany zamieszczeniem w suplemencie do dyplomu dodatkowych 

informacji (np. o odbytych praktykach ponadprogramowych, otrzymanych nagrodach, 

publikacjach, pracach w kole naukowym, wyróżnieniach), składa wniosek osobiście lub 

wysyła drogą elektroniczną (z podpisem z profilu zaufanego) do pracownika 

Dziekanatu (załączniki nr 1) nie później niż do dnia terminu egzaminu dyplomowego. 

Wniosek powinien zawierać pozytywną opinię Prodziekana ds. Studenckich. 

Dodatkowe osiągnięcia należy udokumentować zaświadczeniami, certyfikatami lub 

poświadczyć przez właściwe organy lub instytucje. 

 

W sprawach nieregulowanych w niniejszej Procedurze zastosowanie mają: Regulamin Studiów 

Uniwersytetu Gdańskiego, stanowiący załącznik do uchwały nr 17/25 Senatu Uniwersytetu 

Gdańskiego z dnia 27 marca 2025 roku w sprawie zmiany Regulaminu Studiów Uniwersytetu 

Gdańskiego (ze zm.) oraz Zarządzenie nr 79/R/25 Rektora Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 30 

maja 2025 roku w sprawie zasad przygotowywania, składania, sprawdzania, recenzowania oraz 

archiwizacji prac dyplomowych studentów Uniwersytetu Gdańskiego (ze zm.) 

 

Dziekan  

Wydziału Nauk Społecznych 

/-/ 

prof. dr hab. Michał Harciarek  

 

 

 

 


