Zarzadzenie nr 07/2026
Dziekana Wydzialu Nauk Spolecznych Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 01 czerwca 2026 r.

zmieniajace Zarzadzenie nr 05/2023 Dziekana Wydzialu Nauk Spolecznych z dnia
16 maja 2023 r. w sprawie wprowadzenia Procedury skladania prac dyplomowych
i przeprowadzania egzaminéw dyplomowych obowiazujacej na Wydziale Nauk
Spotecznych Uniwersytetu Gdanskiego

Na podstawie:

1. Regulaminu Studiow Uniwersytetu Gdanskiego.

2. Zarzadzenia nr 79/R/25 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 30 maja 2025 roku
w sprawie zasad przygotowywania, sktadania, sprawdzania, recenzowania oraz

archiwizacji prac dyplomowych studentow Uniwersytetu Gdanskiego.

3. Wytycznych Prorektora ds. Studenckich i Jako$ci Ksztatcenia UG w sprawie sktadania

prac dyplomowych droga elektroniczna.

4. Zarzadzenia nr 6/2023 Dziekana Wydziatu Nauk Spolecznych UG z dnia 30 czerwca
2023 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 16/2020 z dnia 1 pazdziernika 2020 roku

w sprawie zasad funkcjonowania systemu zapewniania jakoS$ci ksztatcenia na Wydziale

Nauk Spotecznych UG.

- zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Procedure skladania prac dyplomowych i przeprowadzania egzaminow
dyplomowych obowigzujacg na Wydziale Nauk Spolecznych Uniwersytetu Gdanskiego,

zwang dalej Procedura.

§2

Procedura obowigzuje studentow oraz pracownikéw Wydzialu Nauk Spolecznych

Uniwersytetu Gdanskiego uczestniczacych w procesie dyplomowania.

§3

Calos¢ procesu sktadania prac dyplomowych oraz wypetniania protokotow

egzaminacyjnych odbywa si¢ za posrednictwem systemu eUczelnia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan
Wydzialu Nauk Spotecznych
/-/
prof. dr hab. Michat Harciarek



Procedura dyplomowania dla studentow Wydzialu Nauk Spolecznych Uniwersytetu
Gdanskiego

1. Tytul pracy dyplomowej jest zatwierdzany zgodnie z Zarzadzeniem nr 6/2023 Dziekana
Wydziatu Nauk Spotecznych UG z dnia 30 czerwca 2023 roku w sprawie zmiany
Zarzadzenia nr 16/2020 z dnia 1 pazdziernika 2020 roku w sprawie zasad
funkcjonowania systemu zapewniania jakos$ci ksztalcenia na Wydziale Nauk

Spotecznych UG, =zatacznik 3: Procedura procesu dyplomowania. Tytuly prac
dyplomowych muszg zosta¢ podane pracownikom Dziekanatu odpowiedzialnym za
toki studiéw nie pdzniej niz na 14 dni przed rozpoczeciem letniej sesji egzaminacyjnej.
2. Wprowadzenia tytulu pracy dyplomowej do systemu eUczelnia dokonuje pracownik
Dziekanatu odpowiedzialny za toki studiéw (zatacznik nr 1) na podstawie informacji

otrzymanej z wlasciwego Instytutu.

3. Student najpdzniej na 7 dni roboczych przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego jednak nie po6zniej niz do konca podstawowej sesji egzaminacyjnej

konczacej studia, zobowigzany jest wgra¢ pracg do systemu eUczelnia (ztozy¢

prace) w pliku o odpowiednim formacie (pdf, doc, docx, odt, rtf).

4. Za date ztozenia pracy dyplomowej przyjmuje si¢ dat¢ zatwierdzenia przez promotora
wyniku sprawdzenia pracy dyplomowej z wykorzystaniem Jednolitego Systemu

Antyplagiatowego (JSA).

5. W przypadku pracy dyplomowej, ktéra nie stanowi pracy pisemnej, student za
posrednictwem systemu eUczelnia zamiast pracy dyplomowej sklada streszczenie

(autoreferat).

6. Warunkiem umozliwiajagcym studentowi wgranie pracy do systemu eUczelnia jest

uprzednia zgoda promotora wyrazona w systemie eUczelnia poprzez wybranie

odpowiedniej opcji z pozycji promotora.

7. Przed zlozeniem pracy dyplomowej student za posrednictwem systemu eUczelnia
sktada o$wiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy dyplomowej oraz o zakresie

1 sposobie stosowaniu narzedzi sztucznej inteligencji podczas przygotowywania pracy.
8. Praca dyplomowa jest sprawdzana przez promotora z wykorzystaniem Jednolitego

Systemu Antyplagiatowego (JSA).

9. Przed przekazaniem pracy dyplomowej do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego

(JSA) promotor zobowigzany jest do dokonania weryfikacji poprawnosci pliku
wgranego przez studenta, w szczegdélnosci pod katem zgodno$ci przestanego

dokumentu z plikiem pracy dyplomowej uprzednio uzgodnionym z promotorem.

10. Jezeli student wgra do systemu niewtasciwy plik pracy dyplomowej, promotor odrzuca

prace wybierajac odpowiednig opcje¢ w systemie. Po odrzuceniu pracy student jest
zobowigzany do ponownego wgrania poprawnego pliku pracy dyplomowej, zgodnego

z wersjg uzgodniong z promotorem.

11. Promotor po weryfikacji pracy dyplomowej z wykorzystaniem systemu JSA przekazuje

prace dyplomowa do recenzji w systemie eUczelnia.

12. Recenzje pracy dyplomowej sporzadza si¢ poza systemem, na wzorze obowigzujacym
na Wydziale Nauk Spotecznych. Po jej przygotowaniu gotowa i podpisang recenzj¢
nalezy wgra¢ do systemu, jednak nie p6zniej niz na 3 dni robocze przed planowanym

terminem egzaminu dyplomowego.
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Prodziekan, na wniosek promotora lub studenta, moze przedtuzy¢ do 3 miesi¢cy termin
ztozenia pracy dyplomowej w przypadkach:

a) dhugotrwalej choroby studenta, potwierdzonej za§wiadczeniem lekarskim;

b) wystapienia innych szczegdlnie uzasadnionych okolicznosci.

Whniosek o przedtuzenie terminu sktadania pracy dyplomowej student sklada za
posrednictwem systemu eUczelnia najpézniej w ostatnim dniu podstawowej sesji
egzaminacyjnej. Do wniosku nalezy dotaczy¢ opini¢ promotora.

Egzamin dyplomowy przeprowadza si¢ nie pdzniej niz w terminie 2 miesiecy od dnia
ztozenia pracy dyplomowe;.

W  przypadku konieczno$ci wyznaczenia terminu egzaminu dyplomowego
przypadajacego po uplywie dwoch miesigcy od dnia zlozenia pracy dyplomowe;j,
promotor zobowigzany jest do ztozenia do Prodziekana ds. Studenckich wniosku
o wyrazenie zgody na przesuni¢gcie terminu egzaminu dyplomowego. Wniosek
powinien zawiera¢ uzasadnienie konieczno$ci przesuni¢cia terminu egzaminu
dyplomowego.

Harmonogram egzaminow dyplomowych przygotowuje Dyrekcja wlasciwego
Instytutu.

Harmonogramy egzamindw udostepniane sa najpdzniej do rozpoczecia letniej
podstawowej sesji egzaminacyjnej pracownikom Dziekanatu obslugujacym dany
kierunek studiow w celu zapewnienia prawidtowej organizacji procesu dyplomowania.
Termin egzaminu dyplomowego powinien zostaé wyznaczony z uwzglgdnieniem
terminowej realizacji wszystkich czynnos$ci zwigzanych z procesem dyplomowania.
Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest spelnienie
wszystkich wymogow formalnych wynikajacych z toku studiow, potwierdzonych
wpisem w systemie eUczelnia. Do wymogow naleza w szczego6lnosci:

a) uzyskanie zaliczen i zdanie wszystkich egzaminow przewidzianych programem

studiow;

b) zlozenie wypelnionej elektronicznej karty obiegowej (eKarty Obiegowej).
eKarta Obiegowa obowigzuje studentow Wydzialu Nauk Spolecznych od dnia 4 maja
2026 r. W ramach eKarty Obiegowej student Wydziatu Nauk Spotecznych zobowiazany
jest do rozliczenia si¢ z nastgpujacymi jednostkami:

a) Biurem Karier;

b) Biblioteka Uniwersytetu Gdanskiego;

c) Dziatem Doméw Studenckich i Hoteli Asystenckich;

d) Laboratorium Diagnostyki Psychologicznej (w przypadku studentow Instytutu

Psychologii).

Na podstawie harmonogramu obron Dziekanat dokonuje weryfikacji studentow pod
katem spelnienia warunkoéw dopuszczenia do egzaminu dyplomowego. Informacja
potwierdzajaca dopuszczenie studenta do obrony jest dodany w systemie protokot
dyplomowy, widoczny dla promotora.

Egzamin dyplomowy przeprowadzany na Wydziale Nauk Spotecznych UG jest
egzaminem ustnym przeprowadzanym stacjonarnie.

Protok6t egzaminu dyplomowego uzupetnia przewodniczacy i1 czlonkowie komisji
egzaminacyjnej w systemie eUczelnia.
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Czlonkowie komisji egzaminacyjnej sa zobowigzani do sprawdzenia poprawnos$ci
sporzadzonego protokotu oraz do zlozenia podpisOw na protokole nie pozniej niz
w terminie 3 dni roboczych od dnia przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.
Student zainteresowany zamieszczeniem w suplemencie do dyplomu dodatkowych
informacji (np. o odbytych praktykach ponadprogramowych, otrzymanych nagrodach,
publikacjach, pracach w kole naukowym, wyroznieniach), sktada wniosek osobiscie lub
wysyta droga elektroniczng (z podpisem z profilu zaufanego) do pracownika
Dziekanatu (zataczniki nr 1) nie pdzniej niz do dnia terminu egzaminu dyplomowego.
Whniosek powinien zawieraé pozytywng opini¢ Prodziekana ds. Studenckich.
Dodatkowe osiagniecia nalezy udokumentowaé zaswiadczeniami, certyfikatami lub
poswiadczy¢ przez wlasciwe organy lub instytucje.

W sprawach nieregulowanych w niniejszej Procedurze zastosowanie majg: Regulamin Studiow
Uniwersytetu Gdanskiego, stanowigcy zatacznik do uchwaly nr 17/25 Senatu Uniwersytetu
Gdanskiego z dnia 27 marca 2025 roku w sprawie zmiany Regulaminu Studiow Uniwersytetu
Gdanskiego (ze zm.) oraz Zarzadzenie nr 79/R/25 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 30
maja 2025 roku w sprawie zasad przygotowywania, sktadania, sprawdzania, recenzowania oraz
archiwizacji prac dyplomowych studentéw Uniwersytetu Gdanskiego (ze zm.)

Dziekan
Wydziatu Nauk Spotecznych
/-/
prof. dr hab. Michat Harciarek



