Zarzadzenie nr 35/R/20
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 31 marca 2020 roku

W sprawie szczegélnego trybu skiadania prac dyplomowych i przeprowadzania
egzaminéw dyplomowych w okresie zagrozenia zakazeniem koronawirusem
SARS-Cov-2

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 85) oraz w zwigzku z § 1 ust. 3 rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 23 marca 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotéw systemu szkolnictwa WYZSZego
i nauki w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U.
z2020r. poz. 511 ze zm.) - zarzgdza sig, co nastepuje:

§1.

1. Niniejsze zarzadzenie okresla szczegllny tryb sktadania prac dyplomowych
i przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w okresie zagrozenia zakazeniem
koronawirusem SARS-Cov-2.

2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) prodziekanie, nalezy przez to rozumie¢, z zastrzezeniem § 10 ust. 1, prodziekana,
0 ktérym mowa w § 2 pkt 3 Regulaminu Studiéws;

2) Regulaminie Studiéw, nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Studiéow Uniwersytetu
Gdanskiego, stanowiacy zatgcznik do uchwaty nr 120/19 Senatu Uniwersytetu
Gdanskiego z dnia 26 wrzeénia 2019 r. w sprawie Regulaminu Studiow
Uniwersytetu Gdanskiego

§ 2.
1. W zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzgdzeniem stosuje sie¢ przepisy
Regulaminu Studiéw.
2. Zasady skladania prac dyplomowych i przeprowadzania egzamindéw dyplomowych
obowigzujace na wydziale stosuje sie¢ z uwzglednieniem przepisOw niniejszego
zarzadzenia.

§3.
Student moze przystapi¢ do egzaminu dyplomowego po spetnieniu nastepujacych
warunkow:
1) wypetnienie wszystkich obowigzkéw przewidzianych programem studidw,
z uwzglednieniem uzyskania wymaganej w toku studiéw liczby punktéw ECTS;
2) ztozenie pracy dyplomowej (licencjackiej — jezeli przewiduje to program studiéw,
lub magisterskiej) wraz z o§wiadczeniami w trybie, o ktérym mowa w § 4 ust. 1:



3) uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej - jezeli program studiéw
przewiduje ztozenie pracy dyplomowej;
4) ztozenie dokumentéw okreslonych przez dziekana.

§ 4.

1. W terminie okre$lonym przez dziekana student sktada:

1) prace dyplomowg wraz z o$wiadczeniami, o ktérych mowa w ust. 2, dotgczonymi
do pracy,

2) opisem pracy, o ktérym mowa w § 5
- przesylajagc za posrednictwem poczty elektronicznej jeden egzemplarz pracy
zoswiadczeniami w formacie pliku PDF oraz opis pracy na adres poczty
elektronicznej promotora. Przestanie pracy dyplomowej z dotaczonymi
o$wiadczeniami w postaci elektronicznej jest réwnoznaczne ze ztozeniem przez
studenta pisemnych o$wiadczen dotaczanych do pracy.

2. Wzory o$wiadczen, o ktérych mowa w ust. 1, okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

8 5.
Student sporzadza opis pracy dyplomowej w formacie pliku XML, za posrednictwem
Portalu Studenta, uzupetniajac informacje w nastepujacych polach:
1) nazwa uczelni;
2) wydziat;
3) kierunek, specjalnos$¢, specjalizacja;
4) dziedzina pracy dyplomowej (kody Erasmus ECTS);
5) nazwisko i imie oraz numer albumu autora pracy dyplomowej,
6) nazwisko i imie promotora;
7) nazwisko i imig osoby prowadzacej seminarium dyplomowe;
8) tytut pracy dyplomowe;j i rok jej napisania;
9) rodzaj pracy dyplomowej (magisterska, licencjacka);
10) forma studiéw: stacjonarne, niestacjonarne (zaoczne, wieczorowe, eksternistyczne);
11) data ztozenia pracy dyplomowej;
12) streszczenie pracy dyplomowej (200-400 stow);
13) stowa kluczowe pracy dyplomowej (5-15 stow);
14) spis tresci pracy dyplomowej.

§ 6.
Za po$rednictwem poczty elektronicznej, na adres wskazany przez dziekana, promotor
przesyta:
1) plik zawierajgcy prace dyplomowa z o$wiadczeniami, o ktérym mowa w § 4 ust. 1;
2) plik zawierajacy opis pracy dyplomowej, o ktérym mowa w § 5;
3) plik zawierajacy skan lub zdjecie podpisanego przez promotora raportu z wynikiem
sprawdzenia pracy dyplomowej z wykorzystaniem Jednolitego  Systemu
Antyplagiatowego.



Przestanie pliku, o ktérym mowa w pkt 1, jest réwnoznaczne z zatwierdzeniem pracy

dyplomowej przez promotora.

§7.

Praca dyplomowa podlega ocenie promotora oraz przynajmniej jednego recenzenta,
wyznaczanego przez dziekana spo$réd oséb posiadajacych co najmniej stopien
naukowy doktora. W przypadku gdy promotor pracy magisterskiej posiada stopien
naukowy doktora, recenzent powinien posiada¢ tytut profesora lub stopien naukowy
doktora habilitowanego.

Po wyznaczeniu recenzenta promotor przesyla za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres recenzenta pliki, o ktérych mowa w § 6 pkt 1-3.

§ 8.

W terminie okreSlonym przez dziekana promotor oraz recenzent przesyla za
posrednictwem poczty elektronicznej plik zawierajacy skan lub zdjecie podpisanego
formularza oceny pracy dyplomowej na wskazany przez dziekana adres, o ktéorym mowa
w § 6.

[

§09.
W przypadku jednoczesnej negatywnej oceny pracy dyplomowej przez promotora
irecenzenta, stosuje sig ust. 3. W przypadku negatywnej oceny pracy dyplomowej
przez recenzenta, dziekan wyznacza kolejnego recenzenta, ktérego ocena przesadza
o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego.
W przypadku niedopuszczenia do egzaminu dyplomowego z powodu negatywnej
oceny pracy dyplomowej, prodziekan moze orzec o:
1) powtarzaniu seminarium dyplomowego w ostatnim semestrze — na wniosek

studenta, albo

2) skresleniu z listy studentdw.
W przypadku niedopuszczenia do egzaminu dyplomowego z powodu niespetnienia
warunkow, o ktérych mowa w § 3 pkt 1 i 4, prodziekan skreéla studenta z listy
studentéw.

§ 10.
Egzamin dyplomowy jest sktadany przed komisjg powotang przez dziekana, w sktad
ktorej wchodza: przewodniczgcy - dziekan albo prodziekan badz inny nauczyciel
akademicki wyznaczony przez dziekana oraz co najmniej dwéch cztonkéw.
Przynajmniej jeden z cztonkéw komisji egzaminu dyplomowego magisterskiego
posiada tytut profesora lub stopien naukowy doktora habilitowanego.

B 11,
Termin egzaminu dyplomowego wyznacza dziekan.



L

Z uwzglednieniem ust. 3, egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym
przeprowadzanym zdalnie, w formie wideokonferencji. Egzamin moze by¢
przeprowadzany za posrednictwem aplikacji Microsoft Teams albo za
posrednictwem innej aplikacji, jezeli dziekan wyrazi na to zgode, umozliwiajgcej
rejestracje przebiegu egzaminu.

Student ma obowigzek samodzielnego udzielania odpowiedzi na pytania zadawane
podczas egzaminu dyplomowego.

W okresie obowigzywania niniejszego zarzadzenia nie przeprowadza sie otwartych
egzaminow dyplomowych.

§12.
Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego komisja ustala oceng uzyskang z egzaminu,
wedtug skali ocen okreslonej w § 32 ust. 1 Regulaminu Studiéw.
Protokét z przebiegu egzaminu dyplomowego, ktérego formularz przygotowuje
z wykorzystaniem systemu FAST pracownik wydziatu wskazany przez dziekana,
sporzadza przewodniczacy komisji. Protokét podpisuje przewodniczgcy komisji po
uzgodnieniu jego tresci z pozostatymi cztonkami komisji.
Wzor formularza protokotu, o ktérym mowa w ust. 2, okreéla zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzgdzenia.

§13.

W przypadku gdy egzamin dyplomowy odbywa sie po zakofczeniu sesji egzaminacyjne;j
konczgcej studia w ramach kierunku studiéw, student zachowuje prawa studenta do
dnia egzaminu dyplomowego, z wyjatkiem prawa do korzystania ze $wiadczen,
o ktérych mowa w art. 86 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce.

1.

§ 14.
W przypadkach uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej albo
nieusprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie, dziekan wyznacza powtorny
termin egzaminu. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie,
stosuje si¢ odpowiednio § 18 ust. 2 Regulaminu Studiéw.
Egzamin dyplomowy moze zosta¢ powtérnie przeprowadzony nie wczeéniej niz
przed uptywem 14 dni inie pézniej niz 3 miesiace od dnia ztozenia egzaminu
W pierwszym terminie.
W przypadku niezdania egzaminu dyplomowego w drugim terminie albo powtérnej
nieusprawiedliwionej nieobecno$ci na egzaminie dyplomowym, prodziekan orzeka
o skresleniu z listy studentéw.



§15.

1. Zasady elektronicznej archiwizacji prac dyplomowych ztozonych w trybie, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1, okreéla dziekan, z uwzglednieniem przepiséw powszechnie
obowiazujacych regulujacych przesytanie prac do Ogdlnopolskiego Repozytorium
Prac Dyplomowych.

2. W teczce akt osobowych studenta przechowuje sie pisemng informacje sporzadzong
przez pracownika dziekanatu o sposobie elektronicznej archiwizacji pracy
dyplomowe;j studenta.

§ 16.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do czasu uchylenia.

Uniwersyfetu Gdanskiego

N\
prof. dr hab. Jerzy Piotr Gwiz



