8.

9.

ZAKRES OBOWIAZKOW

PRODZIEKANA DS. STUDENCKICH

Sprawuje nadzor nad organizacjg obstugi studentéw w Dziekanacie oraz podejmuje

decyzje dotyczace obstugi studentow.

Podpisuje dokumentacje przebiegu studiow, a w szczegdlnosci:

a. Podania: przepisywanie ocen, uznanie osiagni¢é, przedhuzanie sesji, kredytowe
punkty ECTS, zmiana specjalnos$ci, zamiana przedmiotow, przesunigcie terminu
realizacji przedmiotu, powtarzanie przedmiotu/semestru, podjeciu nauki na
drugim fakultecie i drugim kierunku studiow;

b. Umowy o =zasadach pobierania oraz wysokosci optat za ustugi edukacyjne
$wiadczone przez UG dla studentoéw studiow stacjonarnych i niestacjonarnych;

c. Suplementy, karty KOS, decyzje o skresleniu oraz rezygnacji ze studiow, recenzje;

d. Opiniuje w kwestiach wznowien i przeniesien studentow, zmiany formy
studiow ze stacjonarnej na niestacjonarng, przeniesienie studentow 2z
innych uczelni;

e. Podpisuje skierowania, porozumienia, rachunki i zaswiadczenia o uznaniu
praktyk.

Decyduje o przeniesieniu studentow UG do innych uczelni, przeniesieniu ze studiow

stacjonarnych na niestacjonarne, wyraza zgode na skladanie egzaminow

komisyjnych.

Przygotowuje i prowadzi spotkania ze studentami | roku (przed inauguracja

wydzialowq). Bierze czynny udziat w inauguracji roku akademickiego.

Sprawuje opicke nad samorzadem studenckim i doktoranckim (z ktorym konsultuje

istotne dla studentow i1 doktorantow rozwigzania) oraz nad organizacjami

studenckimi zrzeszajacymi studentéw i1 doktorantéw Uniwersytetu Gdanskiego.

Nadzoruje dziatalnos¢ kot naukowych oraz konkursy dla studentéw i doktorantow, w

tym konkurs ,,Czerwona R6za”. Sprawuje piecze nad kulturg studencka.

Podpisuje zaswiadczenia studenckie do wojskowego Komendanta Uzupetnien i do

bankow (kredyty studenckie), W pozostalych przypadkach takie uprawnienie posiada

réwniez pracownik Dziekanatu.

Nadzoruje i koordynuje proces rekrutacji na Wydziale Nauk Spotecznych.

Zastepuje innego Prodziekana w sytuacji jego nieobecnosci.

10. Konsultuje si¢ z Dziekanem w wypadkach tego wymagajacych.
11. Wykonuje inne zadania zlecone przez Dziekana.



