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REGULAMIN PROGRAMU STAZOWEGO
dla studentéw Instytutu Geografii Spoteczno-Ekonomicznej i

Gospodarki Przestrzenneijl!
realizowanego w ramach projektu
,ProUG - Program Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego”

PRZEPISY OGOLNE

§1

Regulamin programu stazowego (zwany dalej Regulaminem) okresla zakres finansowania, procedure
rekrutacjiitryb przyznawania oraz rozliczania Srodkéw dla studentéw studiéw stacjonarnych I stopnia
Uniwersytetu Gdanskiego studiujgcych w Instytucie Geografii Spoteczno-Ekonomicznej i Gospodarki
Przestrzennej (IGSEiGP), przyjmowanych na staz przez polskie instytucje w ramach realizowanego
Projektu ,ProUG - Program Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego”.

Srodki na dofinansowanie stazy pochodza ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, 0§ Priorytetowa III ,Szkolnictwo wyzZsze dla
gospodarki i rozwoju”, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkoét wyzszych.

§2
Pod nazwa ,Instytutowe Biuro Projektu” przyjmuje sie jednostke odpowiedzialng za realizacje
Projektu w Instytucie. Siedziba Biura miesci sie w budynku Wydziatu Nauk Spotecznych Uniwersytetu
Gdanskiego, w sekretariacie IGSEiGP, ul. Bazynskiego 4, 80-309Gdansk (pok. B429), tel. +48 58 523
4317.
Przez okre$lenie ,stazysta” rozumie sie studenta uczestniczacego w Projekcie, ktory pozytywnie
przeszedt proces rekrutacji, zostat zakwalifikowany do udziatu w programie stazowym i podpisat
umowe o staz.
Realizacja stazy dofinansowanych z projektu planowana jest w latach 2021-2022 w okresach czerwiec-
pazdziernik oraz w pozostatych miesigcach po uprzedniej zgodzie Koordynatora Wydziatlowego.
W projekcie zaplanowano staze w zakresie m.in. gospodarka przestrzenna, planowanie przestrzenne,
System Informacji Geograficznej, ochrona srodowiska, zréwnowazony rozwdj.
Minimalny wymiar stazu wynosi 120 godzin zadan stazowych, przy czym nie moze obejmowac mniej
niz 20 godzin zadan stazowych wykonywanych w tygodniu.
Staze przewidziane w projekcie nie zastepujg praktyk przewidzianych w programie studiow.
Pula miejsc stazowych przewidziana na caty okres realizacji projektu wynosi 25.

ZASADY REKRUTAC]JI DO PROGRAMU STAZOWEGO
§3

Wszelkie informacje dotyczace zasad prowadzenia rekrutacji i wyboru wnioskéw o dofinansowanie
stazu znajduja sie w Regulaminie rekrutacji na realizacje wysokiej jako$ci programow
stazowych w ramach projektu nr POWR.03.05.00-00-Z308/17 pt. ProUG - Program Rozwoju
Uniwersytetu Gdanskiego znajdujacym sie na stronie internetowej projektu
https://wns.ug.edu.pl/wydzial/instytuty wns/instytut geografii spoleczno-
ekonomicznej i gospodarki przestrzennej/studenci/rekrutacja na staze proug
Dany student moze uzyska¢ dofinansowanie max. 1 stazu.

1 Dla studentéw studiow trzeciego roku | stopnia kierunku Gospodarka przestrzenna bedacych
uczestnikami projektu.
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PRZEBIEG STAZU

§4
Stazysta dziata w oparciu o umowe tréjstronng podpisana pomiedzy stazystg, instytucja przyjmujaca
na staz (zwanag dalej ,Instytucja przyjmujaca”) i Uniwersytetem Gdanskim.
Staz jest realizowany zgodnie z indywidualnym planem stazu opracowanym przez studenta
w konsultacji z pracodawca i zaakceptowanym przez Biuro Projektu.
Informacja o odbytym stazu bedzie umieszczona w suplemencie do dyplomu, przy czym zaswiadczenie
odbycia stazu oraz wpis do suplementu do dyplomu ukoniczenia studiéw moze uzyska¢ tylko ten
Stazysta, ktéry zrealizuje staz w calosci, tzn. odbedzie 120 h stazu i dostarczy wszystkie dokumenty
potwierdzajace odbycie stazu zgodnie postanowieniami zawartymi w umowie oraz w Regulaminie
Programu Stazowego. Wpis do suplementu do dyplomu ukonczenia studiéw realizowany jest na
podstawie wniosku studenta.

FINANSOWANIE STAZU

§5

Stazysta zakwalifikowany do udzialu w programie stazowym musi posiada¢ rachunek bankowy oraz
dostarczy¢ jego numer na etapie podpisywania umowy o staz.

Stazysta wykonujacy staz w Polsce za wykonang prace otrzyma wynagrodzenie, w wysokosci
okreslonej w umowie o staz. Wynagrodzenie wyptacane jest za okres trwania stazu proporcjonalnie do
liczby godzin stazu zrealizowanego przez stazyste, przy czym za prawidlowe zrealizowanie stazu
uwaza sie przepracowanie minimum 120 h (poprzez godzine stazu rozumie sie godzine zegarowa, tj.
60 minut). Wynagrodzenie stazysty wyptacane jest wylacznie za zrealizowane godziny stazu (nie moze
by¢ wyptacane ,z géry”). Czas poswiecony na wykonywanie czynnosci technicznych (np. wypetnianie
karty stazu) oraz organizacyjnych (np. przejazd na uczelnie w celu dostarczenia dokumentacji
zwigzanej ze stazem) nie jest wliczany do godzin zrealizowanego stazu. Szczeg6towe warunki realizacji
stazu, w tym czestotliwo$¢ wyptaty wynagrodzenia, uregulowane sa w umowie ze stazysta. Za okres
niezdolnosci do pracy oraz za okres niewykonywania zadan stazowych (np. ,dni wolne”, ,urlop”)
wynagrodzenie nie przystuguje. Stypendium bedzie ptatne ze Srodkéw Projektu przez Uniwersytet
Gdanski zgodnie z zawarta umowg (wyptata nastapi zgodnie z procedurami obowigzujacymi na
Uniwersytecie Gdanskim, jednak nie wczes$niej niz po zakonczeniu przewidzianego dla danego Stazysty
okresu stazu i nie pézniej niz 60 dni od dnia zakonczenia stazu). Wynagrodzenie za odbycie 120
godzinnego stazu wynosi 2 220,00 zt brutto (co oznacza, ze jezeli bedg tego wymagaty przepisy, kwota
zostanie pomniejszona o sktadki na ubezpieczenia spoteczne).

Stazyscie przystuguje zwrot kosztow zakwaterowania w przypadku stazu krajowego poza miejscem
zamieszkania pod warunkiem, ze staz bedzie odbywat sie w odlegtosci nie mniejszej niz 50 km od
miejsca zamieszkania uczestnika stazu. Przy okreslaniu odlegto$ci pomiedzy miejscem zamieszkania i
miejscem odbywania stazu bierze sie pod uwage odlegto$¢ pomiedzy punktami centralnymi tych
miejscowosci. Maksymalna kwota refundacji to 1500,00 zl. Koszty poniesione w zwigzku z
zakwaterowaniem muszg zosta¢ udokumentowane. Nie beda kwalifikowalne koszty zakwaterowania
wynikajgce z uméw najmu zawartych na okres dtuzszy niz okres trwania stazu. Refundacja kosztow
zakwaterowania dla 80% Uczestnikéw/czek projektu.

Stazyscie przystuguje zwrot kosztow dojazdu w obie strony poza miejscem zamieszkania w Polsce
jedynie w przypadku uczestniczenia we wsparciu lub dziataniach realizowanych poza miejscem
zamieszkania. Koszty podroézy rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztéw za
faktycznie odbyta podréz. W przypadku dojazdu pociggiem kwalifikowany jest koszt zgodnie z
cennikiem biletéw II klasy obowigzujacym na danym obszarze. Zalecany jest, jesli to mozliwe, zakup
biletéw podrézy z mozliwoscia zwrotu lub wymiany (np. w zakresie zmiany terminu podrézy lub
nazwiska osoby podroézujgcej) na wypadek nieoczekiwanych sytuacji. Koszty podrdézy samolotem na
terenie kraju nie beda kwalifikowane. Co do zasady akceptowana jest podréz zbiorowymi $rodkami
transportu publicznego, chyba ze z powodu systemu sSrodkéw transportu na danym terenie s3
uzasadnione powody odbycia podrdézy prywatnym sSrodkiem transportu, jednak powinny to by¢
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wyjatkowe sytuacje. W takich wypadkach kwalifikowalne bedg koszty dojazdu prywatnym $rodkiem
transportu do wysoko$ci ceny biletu komunikacji publicznej (za odcinek tej samej ditugosci).
Maksymalna kwota refundacji to 80,00 zt. Refundacja kosztéw dojazdu dla 80% Uczestnikéw/czek
projektu.

Stazyscie przystuguje zwrot kosztow komunikacji miejskiej w trakcie trwania stazu. Jest mozliwe
rozliczanie kosztéw biletéw okresowych (np. miesiecznych) komunikacji miejskiej (takze w ramach
aglomeracji). W przypadku stazy zagranicznych jest to koszt niekwalifikowalny - koszty te winny by¢
pokrywane ze Srodkéw przyznanego stypendium na pokrycie kosztéw utrzymania i zakwaterowania.
Maksymalna kwota refundacji to 50,00 zt. Refundacja kosztéw komunikacji miejskiej dla 80%
Uczestnikéw/czek projektu.

Dla kazdego stazysty zostanie wykupiona polisa ubezpieczeniowa NNW (od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw) na caty okres trwania stazu, tacznie z dojazdem i powrotem.

OBOWIAZKI STAZYSTY

§6

Do obowigzkoéw stazysty nalezy:

a) realizacja stazu w Instytucji przyjmujgcej zgodnie z ustalonym planem,

b) przestrzeganie obowigzujacych w Instytucji przyjmujgcej zasad dyscypliny, godzin pracy,
przepisow BHP ip.poz. oraz wszystkich postanowienn prawnych dotyczacych zachowania
poufnosci,

c) przedtozenie do Wydzialowego Biura Projektu w terminie 10 dni od ukonczenia stazu listy
obecnosci, dziennika stazowego oraz opinii o stazyScie zaakceptowanych i podpisanych przez
Opiekuna Stazu oraz ankiety kompetencji (po stazu) w terminie 15 dni od dnia ukonczenia stazu,

d) niezwloczne informowanie pracownika Biura Projektu o wszelkich nieprawidtowosciach
w realizacji stazu,

e) przestrzeganie innych postanowien zawartych w umowie o staz.

ROZWIAZANIE UMOWY

§7

Instytucja przyjmujgca na staz ma prawo usung¢ studenta, ktéry nie przestrzega wewnetrznych

przepis6w miejsca odbywania stazu.

W razie nie wypelnienia przez stazyste obowigzkéw wynikajacych z Regulaminu lub umowy o staz

Uniwersytet Gdanski (Kierownik Projektu) ma prawo wypowiedzie¢ stazy$cie umowe, w szczegdlnosci

w wypadku:

a) rezygnacji przez stazyste ze stazu z przyczyn lezacych po jego stronie, a takze w wypadku
przerwania stazu, zaprzestania jego odbywania, jak réwniez w wypadku pozbawienia Stazysty
mozliwosci kontynuowania Stazu przez Uniwersytet Gdanski na zasadach przewidzianych w
umowie o staz,

b) usuniecia stazysty przez Instytucje przyjmujacg na staz z powodu naruszenia zasad
obowiazujgcych w miejscu odbywania stazu,

c) utraty statusu studenta po przerwaniu toku studiéw lub skre$leniu z listy studentéw,

d) naruszenia pozostatych postanowien zawartych w umowie o staz.

Stazysta, ktory zostat usuniety ze stazu z przyczyn okreslonych w ust. 2 nie moze po raz kolejny ubiega¢

sie o staz.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§8
Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie z dniem jego podpisania i obowigzuje przez caty okres realizacji
Projektu lub do momentu podpisania jego nowelizacji i ogloszenia tekstu ujednoliconego
obowigzujacego od dnia podpisania.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Koordynator
Wydziatowy.

Projekt ,ProUG - Program Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego”
jest wspotfinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



