Zarzadzenie Dziekana Wydzialu Nauk Spotecznych Uniwersytetu Gdanskiego Nr 3/2013

w sprawie zakresu kompetencji i obowigzkow opiekuna roku

§1

Opiekun roku zostaje powotany przez Dyrektora Instytutu na caty cykl ksztalcenia,

spo$rod nauczycieli akademickich zatrudnionych w Instytucie, najpozniej do 15 wrzesnia

poprzedzajacego nowy rok akademicki.

Dyrektor Instytutu nadzoruje prace opiekuna roku.

§2

Opiekun roku reprezentuje studentow danego roku, wspierajac ich w wyrazaniu opinii oraz

formutowaniu wnioskow w sprawach dotyczacych organizacji procesu dydaktycznego.

1.

§3

Do obowiazkéw opiekuna nalezy zorganizowanie w pierwszym miesigcu zaje¢ lub

podczas jednego z pierwszych zjazdoéw spotkania ze studentami, ktérego celem jest:

a)

b)

d)

przekazanie studentom podstawowych informacji na temat organizacji roku
akademickiego, toku studiow, regulaminu studidw, systemu pomocy materialnej 1
innych przepisow obowiazujacych na UG i Wydziale Nauk Spolecznych;

zapoznanie studentow ze strukturg organizacyjng UG i Wydziatu;

poinformowanie studentow o kompetencjach wiadz nadzorujacych proces
dydaktyczny Uczelni (Prorektor ds. Ksztatcenia, Dziekan, Prodziekani, Dyrektor
Instytutu i jego zastepcy, Kierownicy Zaktadow);

pomoc w przeprowadzeniu wyboréw starosty roku.

Do obowigzkoéw opiekuna nalezy rowniez:

a)

b)

c)
d)

€)

shuzenie rada i pomoca w rozwigzywaniu probleméw studentéw oraz ulatwianie
procesu adaptacyjnego studentow w poczatkowym okresie studiow,

nawigzywanie wspolpracy i utrzymywanie regulamego kontaktu z kierownikiem i
pracownikiem dziekanatu prowadzacym obstuge administracyjng danego roku;
dokonanie wpisow zaliczen z BHP do indekséw oraz protokolow;

staty kontakt ze starostg roku w sprawach biezgcych zwigzanych z organizacjg procesu
dydaktycznego;

informowanie studentow o procesie oceny wyktadowcéw i prowadzonych przez nich

zaje¢ w ankietach ewaluacyjnych dostgpnych w Portalu Studenta.



§4

Opiekun roku w miare mozliwosei:

1. inspiruje i koordynuje aktywnos¢ spoteczng studentéw na rzecz UG oraz $rodowiska
lokalnego, wspolpracujac w tym zakresie z Samorzadem Studenckim i organizacjami
studenckimi dziatajacymi na UG;

2. ksztaltuje kulture osobistg studentow oraz rozbudza ich zainteresowania naukowe i

kulturalne.

§5
Opiekun roku wspoélpracuje z wladzami Instytutu, dziekanatem, Samorzadem Studenckim,

opiekunami praktyk i starostg roku w sprawach zwigzanych z procesem ksztalcenia.

§6
Opiekunowi moze zosta¢ powierzone wykonanie innych prac i zadan przez wladze

dziekanskie lub Dyrektora Instytutu, dotyczacych roku, ktorego jest opiekunem.

§7
Opiekun roku ma obowigzek na koniec kazdego roku akademickiego ztozy¢ Dyrektorowi

Instytutu pisemne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci.

§8
Wilasciwe wywigzywanie si¢ z powierzonych obowigzkéw stanowi¢ bedzie podstawe
zaliczenia opiekunowi tych obowigzkéw jako czgsci dziatalnosci organizacyjnej podczas

kolejnej Oceny nauczyciela akademickiego.

§9
Opiekun roku moze by¢ odwotany a powierzonej mu funkcji przez uptywem czasu, na jaki
zostata mu ona powierzona:
1. z powodu okolicznosci obiektywnych (np. urlop naukowy, choroba). Decyzje podejmuje
Dyrektor Instytutu.
2. z powodu niewlasciwego wywiazywania si¢ z powierzonych obowiazkoéw. Decyzje
podejmuje Dyrektor Instytutu po zasiggnieciu opinii studentéw 1 Samorzadu

Studenckiego.




