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ZAKRES OBOWIAZKOW

PRODZIEKANA DS. STUDENCKICH

Sprawuje nadzor nad organizacjg obstugi studentoéw w Dziekanacie oraz podejmuje
decyzje dotyczace obstugi studentdw, z wyjatkiem spraw dotyczacych przeniesien
ze studiéw niestacjonarnych na studia stacjonarne.

Podpisuje dokumentacje przebiegu studiow, a w szczegdlnosci:

a. Podania (przepisywanie ocen, przedtuzanie sesji, kredytowe punkty ECTS, itd.)

b. Umowy o warunkach odptatnosci za studia

Kontroluje prac¢ opiekunéw roku (aktualizacja listy opiekunéw

poszczegolnych rocznikow, itd.).

Przygotowuje i prowadzi spotkania ze studentami | roku (przed inauguracja
wydzialowa). Bierze czynny udzial w inauguracji roku akademickiego studiéw stacjonarnych
I niestacjonarnych.

Decyduje w kwestiach wznowien i przeniesien studentow (przygotowanie opinii

i decyzji).

Sprawuje nadzor nad obstugg studentow 1 doktorantow w Dziekanacie w zakresie pomocy
materialnej oraz prowadzi polityke stypendialng wobec studentow i doktorantow.
Nadzoruje prace Wydzialowej Komisji Stypendialnej oraz przyznawanie pomocy
materialnej i przydzielanie miejsc w domach studenckich.

Kontroluje sposob korzystania z akademikow przez studentow i doktorantow.

Podpisuje listy wyptat stypendiow i zapomog dla studentdw i doktorantow.

Sprawuje opieke nad niepelnosprawnymi studentami i doktorantami.

Sprawuje nadzor nad konkursem ,,Czerwona Roéza” oraz innymi konkursami
dla studentéw i doktorantow.

Nadzoruje dziatalno$¢ kot naukowych, sprawuje piecze nad kultura studencka.

Sprawuje opicke nad samorzadem studenckim i doktoranckim (z ktorym konsultuje
istotne dla studentow i doktorantow rozwigzania) oraz nad organizacjami
studenckimi zrzeszajacymi studentéw i doktorantow Uniwersytetu Gdanskiego.
Podpisuje zaswiadczenia studenckie do wojskowego Komendanta Uzupehien i
do bankoéw (kredyty studenckie), w pozostatych przypadkach takie uprawnienie posiada
réwniez pracownik Dziekanatu.

Nadzoruje organizacje i przebieg Dni Uczelni.

Decyduje o powtarzaniu przedmiotu / semestru.

Decyduje o podjeciu nauki na drugim fakultecie 1 drugim kierunku studiow.
Decyduje o realizacji egzamin6w komisyjnych.

Podejmuje decyzje w sprawach przenoszenia si¢ studentéw do innych uczelni
oraz z innych uczelni na studia niestacjonarne.

Podpisuje wyciagi z indeksow 1 kart osiggniec.

Podpisuje protokoty obron dyplomowych.

Podejmuje decyzje o roztozeniu ptatnosci na raty 1 przesunigciach termindéw ptatnosci
studentow studiow WNS.

Kontroluje dokonywanie w terminie optat czesnego.



24. W przypadku niezaliczenia przedmiotu w terminie lub uchylania si¢ od optat za zaliczenie
przedmiotéw powodujacych warunkowe zaliczenie roku/semestru powtarzanie
przedmiotu/semestru/roku podejmuje decyzje o skresleniu z listy studentow wigcznie.

25. Inicjuje 1 nadzoruje wymian¢ studentdw i doktorantdw w ramach programu Socrates
Erasmus lub innych.

26. Pozyskuje umowy o wspolpracy z zagranicg, dotyczace studentow 1 doktorantow.

27. Nadzoruje sprawozdawczos¢ w zakresie wspotpracy z zagranicg studentow i doktorantow.

28. W porozumieniu z Dziekanem sprawuje nadzor nad promowaniem WNS w Uczelni
oraz w firmach zewnetrznych i §srodkach masowego przekazu.

29. Uczestniczy w pracach Uczelnianej Komisji Dyscyplinarnej ds. Studentow.



